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Ответственный исполнительОтветственный исполнитель
Ответственное лицо, передающее 

материальные ценности 

Ответственное лицо, передающее 

материальные ценности 

Бухгалтер учреждения. Бухгалтер 

централизованной бухгалтерии

Бухгалтер учреждения. Бухгалтер 

централизованной бухгалтерии

Ответственное лицо, получающее 

материальные ценности 

Ответственное лицо, получающее 

материальные ценности 

Лицо, затребовавшее материальные 

ценности

Лицо, затребовавшее материальные 

ценности

Руководитель учреждения 

(уполномоченное лицо

Руководитель учреждения 

(уполномоченное лицо

Э
т
а

п
 1

Э
т
а

п
 1

Э
т
а

п
 4

Э
т
а

п
 4

Э
т
а

п
 6

Э
т
а

п
 6

Э
т
а

п
 5

Э
т
а

п
 5

Э
т
а

п
 7

Э
т
а

п
 7

Э
т
а

п
 2

Э
т
а

п
 2

Э
т
а

п
 3

Э
т
а

п
 3

1.1

Создание формуляра «Требование-

накладная (ф. 0510451)»

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Новый»

1.2

Заполнение заголовочной части
Автоматически с возможностью ручной 

корректировки

1.3.1

Заполнение наименований объектов 

нефинансовых активов  

1.3

Заполнение содержательной части 

1.5

Сохранение формуляра

да

1.6

Подписание простой ЭП

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Подписан»

4.1

Обработка задачи

Формуляр 

«Требование-

накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «На 

доработке»

4.2

Подписание формуляра ЭЦП

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Подписан отправителем»

5.1

Обработка задачи

5.2

Подписание формуляра 

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Подписан получателем»

6.2

Отражение документа в учете

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Отражен в учете»

Инвентарная карточка учета 

нефинансовых активов (ф. 0509215)

Инвентарная карточка группового учета 

нефинансовых активов (ф. 0509216)

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Отказан»

Решение

7.1

Перевод 

формуляра в 

статус 

"Аннулирован"

7.2

Создание нового 

формуляра на основании 

отказанной версии

(1) (2)

Формуляр «Требование-

накладная (ф. 0510451)»

Статус «Аннулирован»

Новая версия формуляра 

«Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

И

Журнал операций по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов (ф. 

0504071)

Вид объекта?

Инвентариный    Материальные 

запасы

Автоматически (при наличии 

технической возможности) 

или вручную (из справочника). 

Реквизит «Затребовал» заполняется при 

необходимости

Автоматически: 

Из оцифрованного  документа-

основания (при его наличии)

Вручную (из справочника):

При отсутствии оцифрованного 

документа-основания 

Автоматически из документа-основания, 

или вручную 

2.1

Обработка задачи

Решение

2.2

Отказ в 

подписании

2.3

Подписание 

формуляра 

простой ЭП

отрицательное положительное

Формуляр 

«Требование-

накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Подписан 

затребовавшим 

лицом»

3.1

Принятие для утверждения

Решение

3.2

Отказ в 

подписании

3.3

Подписание 

формуляра ЭЦП

отрицательное положительное

Формуляр «Требование-накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «Подписан руководителем»

Журнал операций по забалансовому 

счету 21 (ф. 0509213)

Основные Средства. до 10000 р.

Приложение №

к Методическим рекомендациям по переходу на применение в 2023 году организациями 

бюджетной сферы унифицированных форм первичных учетных документов, используемых 

при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета

государственных (муниципальных) учреждений

от 01.12.2022 № 02-07-07/__________

Начало процесса формирования 

Требования-накладной (ф.0510451)

Окончание процесса 

формирования документа 

(ф.0510451)

Меняется статус 

использования объекта ?

Переход на БП формирование Накладной 

на внутреннее перемещение (ф.0510450), 

Статус не меняется:

 «склад-склад» или 

«в эксплуатации – в эксплуатации».

Статус меняется:

«склад- передано для использования», 

«склад- передано в эксплуатацию»
меняется

не меняется

Реквизит «Документ-основание»: 

 заполняется данными документа, 

которым определен норматив выдачи 

или произведен расчет потребности

1.2.1

Заполнение реквизита «документ-

основание»

1.4

Выполнение форматно-логического 

контроля

1.3.2. 

Заполнение данных о количестве

Контроль:

(1) обязательность заполнения полей;

(2) наличие необходимого количества 

материальных ценностей 

Отпуск на основании  

утвержденного расчета 

потребности ?

Факт 

«отпущено» 

больше  

«затребовано» ?

Формуляр 

«Требование-

накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «На 

доработку»

Факт 

«отпущено»  

равен 

«затребовано»?

нетда

нетнет

Количество разделов «Сведения о 

выдаваемых объектах материальных 

ценностей по группе» соответствует 

количеству групп по каждому виду 

деятельности

1.2.2

Заполнение реквизитов 

«Ответственное лицо-отправитель», 

«Ответственное лицо-получатель», 

«Затребовал»

6.1

Отработка задачи

Окончание процесса формирования 

Требования-накладной (ф.0510451)

Формирование корреспонденций. 

Отражение в журналах операций, в 

Регистрах учета инвентарных и 

неинвентарных объектов

Допускается использование:

(1) простой ЭП;

(2) ЭЦП (при наличии)

Карточка количественно-суммового учета 

материальных ценностей (ф. 0504041)

Формуляр 

«Требование-

накладная 

(ф. 0510451)»

Статус «На 

доработку»

да

Журнал операций по забалансовому 

счету 21 (ф. 0509213)
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