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Ответственный исполнитель

Ответственное лицо, передающее материальные 

ценности Бухгалтер

Ответственное лицо, получающее 

материальные ценности 

Э
т
а

п
 1

Э
т
а

п
 2

Э
т
а

п
 4

Э
т
а

п
 3

Бухгалтерия (ЦБ)Учреждение

1.1

Создание формуляра «Накладная (ф. 

0510450)»

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «Новый»

1.2

Заполнение заголовочной части

Автоматически данными о 

структурном подразделении, вручную 

данными о документе-основании

1.3

Заполнение ответственного лица-

отправителя и ответственного лица-

получателя

1.4

Выбор объектов нефинансовых активов для 

перемещения

1.5

Контроль на наличие остатков по объектам 

нефинансовых активов у ответственного 

лица-отправителя

1.6.2

Формирование и 

заполнение 

следующих разделов 

содержательной 

части

1.7

Сохранение формуляра

1.8

Выполнение форматно-логического контроля

Форматно-

логический 

контроль, в том 

числе:

- заполнение 

обязательных 

реквизитов;

- контроль на 

наличие объектов 

НФА у лица-

отправителя

Результат

1.9

Подписание ЭП

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «Подписан»

2.1

Обработка задачи

Решение

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «На доработке»

2.2

Отказ в подписании

2.3

Подписание 

формуляра ЭЦП или 

ЭП

отрицательное положительное

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «Подписан отправителем»

3.1

Обработка задачи

Решение

3.2

Отказ в 

подписании

3.3

Подписание 

формуляра ЭЦП или 

ЭП

отрицательное
положительное

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «Подписан получателем»

4.1

Отработка задачи.

Принятие задачи к исполнению

4.3

Формирование корреспонденции счетов

Формуляр «Накладная (ф. 0510450)»

Статус «Отражен в учете»

Инвентарная карточка учета нефинансовых 

активов (ф. 0509215)

Инвентарная карточка группового учета 

нефинансовых активов (ф. 0509216)

Карточка учета капитальных вложений 

(ф. 0509211)

И

Журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов (ф. 0504071)

Вид объекта?

инвентарный

Объект капитальных вложений

Карточка учета материальных ценностей 

(ф. 0504043)

Материальные запасы

Приложение №

к Методическим рекомендациям по переходу на применение в 2024 году организациями бюджетной сферы 

унифицированных форм первичных учетных документов, используемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений

от __.__.2024 № 02-07-06/________ 

Начало процесса формирования документа 

Накладная (ф.0510450)

Окончание процеесса формирование документа 

Накладная (ф.0510450)

Подписание ЭП возможно:

(1) если не заключен договор о 

полной материальной 

ответственности

 и 

(2)- распоряжение о передаче 

(документ-основание) подписан 

ЭЦП

Подписание ЭП возможно:

(1) если не заключен договор о полной 

материальной ответственности

 и 

(2)- распоряжение о передаче 

(документ-основание) подписан ЭЦП

Инвентарная карточка 

(ф.0509215), (ф.0509216), 

Карточка капитальных 

вложений (ф.0509211), Карточка 

(ф.0504041), данные 

бухгалтерского учета

Документ-основание 

(распоряжение) о 

перемещении

Выбранные объекты принадлежат к 

одной группе и одному виду 

деятельности?

1.6.1

Заполнение 

единственного 

раздела 

содержательной 

части

По 

количеств

у групп 

объектов и 

видов 

деятельно

сти

Объекты 

принадлежат к 

одной группе 

(аналитической 

группе) 

и 

одному виду 

деятельности

да

нет

отрицательный
положительный
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